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Tutorial de Cálculo de Funcionários 
 

 
* Primeiramente consulte o Manual da Aprendizagem para saber se sua empresa tem a 
obrigatoriedade de contratação de aprendizes. 
* É importante saber que o cálculo de aprendizes é feito POR CNPJ. Ou seja, cada filial da sua 
empresa terá um número X de aprendizes. 
 

Para calcular a quantidade de aprendizes que sua empresa precisa, primeiro faremos 
a consulta de quantos funcionários de fato participam desse cálculo de acordo com a 
CBO. 
 
Passo 1 – Listar os funcionários com os respectivos CARGOS. 

• Você pode fazer isso no Excel, por exemplo. 
 
Passo 2 – Pesquisar no site da CBO cada cargo para saber se ele entra ou não no 
cálculo de aprendizes. 

• Acesse: 
http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorTitulo.jsf 
 

• Digite o nome do cargo: 
 

 
 

• Encontre o cargo desejado na lista e clique sobre ele: 
 

 
 
 
 
 
 

http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorTitulo.jsf
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• Verifique se o cargo encontra-se nessa lista: 
 

 
 

• Se sim, clique no menu lateral, no item Características de Trabalho: 
 

 
 

• Se no campo FORMAÇÃO E EXPERIÊNCIA tiver a observação abaixo, quer dizer 
que esse cargo conta para o cálculo de aprendizes, caso contrário ele não 
entrará para a soma total. 
 

 
 

• Repita a pesquisa para todos os cargos da empresa e some quantos 
funcionários tem em cada um dos cargos que CONTAM para o cálculo de 
aprendizes.  
 

Passo 3 - Ao final, digite a quantidade de funcionários na Calculadora em nosso site 
para descobrir qual o mínimo e o máximo de aprendizes que sua empresa precisa. 


